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REGULAMENTO DE COMPRAS E
CONTRATAGAO DE SERVIGCOS
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Capitulo | = Introdugéo

Art. 1°. Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condigdes a
serem observados pela Associagdo dos Pais Amigos e Familiares dos Autista de
Barra Bonita, CNPJ: 34.460.289/0001-43, doravante denominada APAFABB,
para a realizagdo de compras e contratagbes de quaisquer bens ou servigos
destinados ao regular atendimento das necessidades organizacionais e
operacionais da entidade na execucgao dos seus objetivos institucionais, inclusive
na execucdo de Contratos de Gestéo firmados com o Poder Publico.

Paragrafo unico. O processo de aquisicao de bens e servicos, alem das regras de
adequacdo do material a adquirir ao seu valor & da razoabilidade do prego da
adjudicagdo, ha tambem que observar os principios relativos a legalidade,
igualdade, proporcionalidade, justiga, imparcialidade, boa-fé, desburocratizagéo e
eficiéncia, a fim de garantir que todo o processo de aquisic8o seja legal, justo,
imparcial e transparente.

Capitulo Il = Das Compras
Titulo | = Definigéo

Art. 2° Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicéo
onerosa de bens moveis e imoveis, de forma a vista ou parcelada, com
fornecimento imediato ou fracionado, com a finalidade de suprir as necessidades
para o desenvolvimento das atividades da APAFABB.

Titulo Il = Do Procedimento de Compras

Art. 3°. O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a
seguir:

I, Pedido de compras;

I, Apresentacao de 3 (trés) orgamentos/cotacdes;

. Selecéo de fornecedores;

IV.  Apuragao do melhor prego, considerado o custo-beneficio, e
V. Emisséo de autorizagdo de compra.

Art. 4°. O procedimento do artigo anterior podera ser dispensado nas seguintes
hipteses:

l. Aquisicdo de bens em carater emergencial, que devera ser comprovado,
iIndependentemente do valor,

Il. Inexisténcia de similares no mercado; e

Ill.  Aquisicdo de bens cujo valor seja no maximo de R$ 500,00.
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Paragrafo unico. Considera-se de urgéncia a aquisicdo de bens com imediata
necessidade de utilizacao.

Art. 5° Toda documentagao referente a compra devera ser arquivada de forma
fisica e digital.

Capitulo Il - Da Contratagdo de Servigos
Titulo | = Definigédo

Art. 6°. Para fins do presente Regulamento considera-se servigo toda agéo
destinada a obter determinada utilidade de interesse da APAFABB, por meio de
processo de terceirizacéo a ser relizado por pessoa fisica ou juridica.

Titulo Il = Da Contratagao

Art. 7° Aplicam-se a contrataco de servigos, no que couber, todas as regras
estabelecidas com Capitulo || deste Regulamento.

Paragrafo unico. Os servigos técnicos-profissionais especializados ficam
dispensados da exigencia estabelecida no art. 3° deste Regulamento.

Art. 8° Tratando-se de contratagdo de servigos realizados por pessoa juridica,
devera ser solicitada minimamente e de forma previa a seguinte documentagao
atualizada:

Contrato social,

Cartdo CNPJ;

Comprovante de enderego Pessoa Juridica;

: RG e CPF ou CNH, e Comprovante de enderego dos SOCios
administradores,

E-mail de contato;

Dados conta bancario Pessoa Juridica,

Comprovante de Inscricdo Municipal,

Certiddo Eletrdnica de Acgbes Trabalhistas - CEAT (TRT15);

9. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT;

10.  CND Justica Estadual - civel e criminal (TJSP);

11.  CND Justica Federal (TRF3);

12. CND Federal,

13.  CND Estadual,

14.  CND Municipal,

15. CND FGTS;

16. Comprovacdo do colaborador no Orgdo de Classe da atividade
desempenhada,
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Capitulo V - Das Disposi¢des Finais
Art. 9°. Nao podera participar do processo de compras e prestag@o ed servigos:

|. Empregados, Diretor ou Conselheiro da APAFABB, bem como, seus conjuges
ou parentes ate o 3° grau;

Il. Empregados demitidos por justa causa, mesmo que por meio de Pessoa
Juridica da qual e socio ou represente,

lll. Empregados demitidos sem justa causa e 0s que pedirem demissao teréo a
possibilidade de recontratagéo direta ou prestagéo de servigos somente apos seis
meses, desde que autorizados previamente pela area de Recursos Humanos e
Diretoria da APAC,

IV. Pessoa fisica ou juridica em situacgéo de irregularidade fiscal,

Art. 10. Os casos omissos ou duvidoso & na interpretagdo do presente
Regulamento ser&o resolvidos pela Diretoria, com base nos principios gerais de
administragao.

Art. 11. Os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e
atualizados pela Diretoria semestralmente ou sempre que necessario.

Art. 12. O presente Regulamento entrarda em vigor a partir da data da sua
publicagao.

Barra Bonita/SP, 29 de agosto de 2024
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